
Personalsachbearbeiter (m/w/d)
Lohn + Gehalt

unbefristet in Vollzeit oder Teilzeit

Zum nächstmöglichen

Termin suchen wir Sie!

Diese Hauptaufgaben
erwarten Sie:
•Die Durchführung von ca.
200 Lohn- und Gehaltsab-
rechnungen inkl. aller vor-
und nachbereitenden Tätig-
keiten
•Melde- und Bescheini-
gungswesen
•Führung und Verwaltung
von Personalakten
•Kommunikation mit Perso-
nal, Krankenkassen und
Behörden in allen abrech-
nungsrelevanten Fragen
•Mitarbeit im betrieblichen
Rechnungswesen
•Betreuung des Zeitwirt-
schaftssystems und Pflege
aller relevanten Daten

Damit überzeugen Sie uns:
•Sie haben eine abgeschlos-
sene bürokaufmännische
Ausbildung oder eine ver-
gleichbare Qualifikation
•Sie haben Berufserfahrung in
einer vergleichbaren Position
•Erfahrung mit DATEV Lodas
wäre wünschenswert
•Sie sind routiniert im Um-
gang mit den Office-Anwen-
dungen
•Kommunikationsstärke, Fle-
xibilität, sorgfältige und struk-
turierte Arbeitsweise, selbst-
ständiges Arbeiten sowie Ar-
beiten im Team
•Sicheres Auftreten, gutes
Zeitmanagement, Belastbar-
keit und Verantwortungsbe-
wusstsein

Das können Sie von uns
erwarten:
•Ein interessantes und ver-
antwortungsvolles Aufga-
bengebiet
•Eine abwechslungsreiche
Tätigkeit, da Sie den ge-
samten Arbeitsprozess be-
gleiten
•Ein motiviertes und kollegi-
ales Team
•Eine umfassende Einarbei-
tung und Unterstützung
•Eine leistungsgerechte Ver-
gütung sowie betriebliche
Zusatzleistungen

Bayer Verwaltungs-GmbH
Personalabteilung

Schulstraße 1 • 56357 Niederwallmenach
oder per E-Mail an

bewerbung@metzgerei-bayer.de
(möglichst alle Unterlagen zusammen in einem PDF-Dokument)

Das müssen Sie jetzt tun:
Senden Sie uns Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen mit Angabe Ihres frühestmögli-
chen Eintrittstermins und Ihrer Gehaltsvorstellung per Post an


